
Ligue de l’Enseignement FOL 83

Fiche pratique

 Flyers et design
avancés sur Canva
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Sur la page
d’accueil à gauche.
Cliquer sur “Créer”.

Dans l’onglet “Créer”,
entrez “flyer” dans la barre

de recherche.

Sélectionnez le format de flyer le plus adapté à votre projet.
Nous prendrons le flyer format Portrait pour cet exercice, mais vous

pouvez choisir un format différent.

2

1

2

3

Créer un fichier format flyer
Pour créer votre propre flyer personnalisé sur Canva, vous devez

d’abord sélectionner le format que vous souhaitez lui donner.
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Comprendre l’interface de création Canva

Votre espace de
travail, format Flyer.

Actions rapides.
Boite d’outils

recommandés par Canva.

Options pour 
l’objet séléctionné.

Page contenu de l’onglet séléctionné.

Barre à outils.
Peut être scrollé pour

afficher d’autres outils.

Niveau de zoom de l’espace de travail.

Ouvrir / fermer
le menu d’accueil.

Gérer les données
de votre fichier.

Naviguer entre les
modifications récentes.

Titre de votre document.

Utilisateurs présents sur la
modification du document.

Télécharger le fichier et
inviter d’autres utilisateurs.

Attention, certaines
options sont marqués

d’une couronne,
signifiant qu’il s’agit
d’options payantes.
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L’onglet “Design”
Ce premier onglet comporte plusieurs sous-catégories,

notamment modèles et styles.

Modèles: Styles:

Dans les deux catégories, n’hésitez pas à entrer des mots clés dans la barre de
recherche pour obtenir des résultats plus cohérents avec votre thème souhaité.

Dans cette catégorie, vous trouverez une
multitude de modèles de mises en page
prêt à l’emploi et libre à la modification.

Explorer les modèles est un
excellent moyen de lancer sa

créativité, donc n’hésitez pas à
vous inspirer de l’existant!

Attention, certaines
options sont marqués

d’une couronne,
signifiant qu’il s’agit
d’options payantes.
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Cette catégorie répertorie plusieurs
palettes de couleurs, qui une fois cliqués,

assigne aléatoirement les couleurs aux
éléments de votre document.

Si votre document
comporte des images,
vous en trouverez les
palettes tout en bas

de l’onglet.
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L’onglet “Éléments”
L’onglet Éléments permet l’ajout d’éléments graphiques en tout genre.

C’est l’onglet le plus fourni, car composé d’une multitude de sous-menus.

Permet de rechercher un élément
spécifique parmis ceux disponibles.

Des graphiques détaillés utilisants
vos propres chiffres.

Les illustrations sont des dessins
plus détaillés que les formes. 

Certaines sont payantes.

Les formes vous permettent de
structurer vos créations. Toutes sont

faciles à modifier, que ce soit leurs
positions, couleurs, ou formes.

Il existe bien d’autres éléments disponibles,
notamment des éléments animés ou interactifs, bien
sûr non compatible avec un flyer imprimé sur papier.

N’hésitez-pas à essayer et à vous amuser
pour mieux vous approprier Canva!

Ce générateur vous permet 20
générations gratuites mensuellement.

Cadres et Maquettes ont une
utilisation similaire.

Vous pouvez y insérer une
image et lui donner la forme
du cadre ou de la maquette

juste en glissant l’image
souhaitée dessus.
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L’onglet “Texte”
Texte est l’onglet permettant l’ajout de blocs de texte personalisés.

Simple, mais nécessaire pour rendre votre texte attractif.

Rechercher une
police d’écriture

Écriture de texte
par IA

Ajouter une zone de
texte sur votre fichier

Ajoute une zone de
texte dans un

format prédéfini

Donne la forme de
texte inscrite dans

votre identité visuelle
(plus d’info page suivante)

Ajoute une
numérotation de page

automatiquement mise
à jour en pied de page

Diverses outils
payants avancés de
stylisation de texte

Des combinaisons de
polices déjà stylisés

et modifiables
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L’onglet “Marque”
L’onglet Marque est un onglet payant.

Inutile lors de vos premières créations, il vous permet de sauvegarder des éléments, pour
garder une image de marque cohérente entre vos différentes créations Canva.

Cette catégorie vous permet
de garder en mémoire des

dossiers et designs finis
pour pouvoir les réutiliser
comme modèles sur des

productions futures.

Il comporte deux catégories: Modèles de marque et Identité visuelle.

Cette catégorie recense les
différents types de contenu
définissants votre marque.

Vos Logos

Vos Palettes de couleurs

Vos Polices de caractères

Elle contient donc entre autres: 

Mais également vos photos,
illustrations, graphiques, etc...
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L’onglet “Importer”
L’onglet Importer permet d’ajouter des fichiers personels sur vos réalisations.

Pour importer une image sur Canva, cliquez sur
“Importer des fichiers”, puis sélectionnez votre

image dans les fichiers de votre ordiateur.

Tout vos fichiers importés seront enregistré
sur Canva et stocké dans cet onglet.

En mettant la souris sur un de vos fichiers, vous
pouvez ouvrir un menu permettant notamment de
renommer, classer et effacer vos fichiers importés.

Pensez à bien les ranger pour ne rien perdre!
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Les autres onglets
Il nous reste trois onglets visibles, que nous vous présenterons ensembles car d’utilité mineure.

L’onglet “Outils” contient des
raccourcis vers differents
outils simples à la souris.

L’onglet “Projets” vous permets de
naviguer rapidement dans vos autres

créations enregistrées sur Canva.

Vous pouvez rechercher un fichier via la barre de
recherche, parmis vos projets mais également

ceux partagés avec vous par d’autres utilisateurs.

Cliquer sur un projet permet d’en copier le
contenu sur votre projet actuel.

L’onglet “Applis” compile plusieurs
applications permettant des

modifications plus spécifiques.

Cetaines applis
utilisent l’IA,

d’autres viennent
de partenaires.

Il existe une grande diversité
d’applis, n’hésitez pas à utiliser

la barre de recherche.


